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	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ЮГО-ВОСТОЧНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	

	от 29.01.2013г.  №  26-од



	О  внесении дополнений в Регламент обновления базы данных в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО), утвержденный распоряжением Юго-Восточного управления министерства образования  и науки Самарской области от 28.08.2012 г № 245-од «Об организации работы государственных бюджетных общеобразовательных учреждений в автоматизированной системе управления (АСУ РСО) в 2012-2013 учебном году»


В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», ФЗ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 729-р, в целях организации оперативного мониторинга и контроля деятельности государственных бюджетных общеобразовательных  учреждений  на основе автоматизированной системы управления региональной системой образования (АСУ РСО), для обеспечения полноты, достоверности и актуальности баз данных АСУ РСО:
1. Внести  дополнения в  Регламент обновления базы данных в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО), утвержденный
распоряжением Юго-Восточного управления министерства образования  и науки Самарской области от 28.08.2012 г № 245-од «Об организации работы государственных бюджетных общеобразовательных учреждений в автоматизированной системе управления (АСУ РСО) в 2012-2013 учебном году» (Приложение 1).
2. Руководителям государственных бюджетных общеобразовательных учреждений обеспечить исполнение  регламента в указанные сроки.

3. Контроль исполнения распоряжения возложить на начальника территориального отдела М.Н. Елагину. 
	Руководитель

Юго-Восточного управления
	
	Е.Ю. Баландина


Елагина 8 (84671) 2 16 72
Приложение 1

к распоряжению Юго-Восточного управления 

от 29.01.2013 г. № 26-од
Регламент обновления базы данных 

в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО)
	№
	Мероприятие
	Период 

	14
	Заполнение в АСУ РСО (раздел «Школьное руководство») всех полей базы данных сотрудников  (Приложение  2 к Регламенту) 
	05.02.2013 г 

	15
	Актуализация информации полей базы данных сотрудников о трудовом стаже  
	31.08.2013 г

	16
	Обновление информации о наличия ПК дома в базе данных сотрудников
	31.08.2013 г.

	17
	Обновление информации о категории работника в  базе данных сотрудников 
	не позднее 7 дней с даты присвоения квалификационной категории

	18
	Актуализация информации полей базы данных сотрудников о наградах
	не позднее 7 дней с даты получения награды

	19
	Своевременный учет сотрудников, вышедших на пенсию
	не позднее трех дней с даты  издания приказа


Приложение 2
к Регламенту обновления базы данных

в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО)

Список полей базы  данных сотрудников, 

обязательных для заполнения в АСУ РСО
	№
	Наименование полей
	Комментарии по заполнению полей

	1. 
	Фамилия  
 
	

	2. 
	Имя 
 
	

	3. 
	Отчество 
 
	

	4. 
	Дата рождения 

	ДД:ММ:ГГГГ

	5. 
	Пол 

	Муж; Жен;

	6. 
	Преподаваемые предметы
	Выбрать из списка

	7. 
	Функции пользователя
	Администратор

Завуч

Учитель

Технический персонал

Секретарь 

Мед. Работник

Психолог/соц. Педагог

Специалист по кадрам

	8. 
	Дата приема на работу и № приказа
	(№ приказа, дата приказа, дата приема)

	9. 
	Основная должность 

	(должность основная (выбрать из списка), разряд (выбрать из списка), категория (выбрать из списка), дата последней аттестации)

	10. 
	Заявка на аттест. по осн. должности
	(дата аттестации, разряд (выбрать из списка), категория(выбрать из списка))

	11. 
	Дополнительная должность
	(должность дополнительная (выбрать из списка), разряд (выбрать из списка), категория (выбрать из списка), дата последней аттестации)

	12. 
	Заявка на аттест. по Доп. должности
	(дата аттестации, разряд (выбрать из списка), категория (выбрать из списка)

	13. 
	Трудовой стаж,
лет, мес., дн.
	Общий стаж

Педагогический стаж

	14. 
	Звание, ученая степень
	

	15. 
	Награды
	(заполнить в соответствии с документами)

	16. 
	Образование
	(выбрать из списка)

	17. 
	Категория работника
	Штатный сотрудник

Совместитель

По договору

	18. 
	Подразделение
	(выбрать из списка)

	19. 
	Наличие ПК дома
	Отсутствует

Есть компьютер

Есть компьютер+internet

	20. 
	Декретный отпуск
	

	21. 
	Дата выхода на пенсию
	ДД:ММ:ГГГГ


