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	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ЮГО-ВОСТОЧНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	

	от 01.09.2015г.  № 266  -од



	Об организации работы государственных бюджетных общеобразовательных учреждений в  автоматизированной системе управления (АСУ РСО) в 2015-2016учебном году




В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», ФЗ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 729-р, в целях организации оперативного мониторинга и контроля деятельности государственных бюджетных общеобразовательных  учреждений   на основе автоматизированной системы управления региональной системой образования (АСУ РСО), для обеспечения полноты, достоверности и актуальности баз данных АСУ РСО:
1. Утвердить Регламент обновления базы данных в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО) (Приложение 1).
2. Руководителям государственных бюджетных общеобразовательных учреждений:

2.1.  обеспечить исполнение  регламента в указанные сроки;

2.2.  обеспечить соблюдение Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 года №177.
2.3.  в срок до 10.09.2015 года актуализировать пароли пользователей АСУ РСО, ознакомить родителей обучающихся с вышеуказанными документами.

3. Суриковой Н.В., директору ГБОУ ДПО ЦПК «Нефтегорский Ресурсный центр» обеспечить:

3.1.  доступ к системе государственным бюджетным общеобразовательным  учреждениям, имеющим учетные записи в АСУ РСО;
3.2.  предоставление начальникам отделов Юго-Восточного управления министерства образования и науки Самарской области оперативных отчетов на основании данных АСУ РСО в сроки, указанные в запросе;
3.3.  консультирование, программно-технологическую, информационно-методическую поддержку администраторов и операторов системы АСУ РСО  государственных бюджетных общеобразовательных учреждений. 

4.  Контроль исполнения распоряжения возложить на  начальника территориального отдела М.Н. Елагину. 
	Руководитель

Юго-Восточного управления
	
	Е.Ю. Баландина


Елагина 8 (929) 7025566
Приложение 1

к распоряжению Юго-Восточного управления 

от 01.09.2015 г. №  -од
Регламент обновления базы данных 

в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО)
	№
	Мероприятие
	Период 

	1. 
	Заполнение в АСУ РСО (раздел «Школьное руководство») всех полей личных карточек вновь поступивших  первоклассников 
	10.09.2015 г

	2. 
	Заполнение в АСУ РСО (раздел «Школьное руководство») всех полей личных карточек (Приложение 1 к Регламенту) обучающихся, вновь поступающих  в течение учебного года
	не позднее одного дня с даты издания приказа о зачислении 

	3. 
	Заполнение (обновление) в АСУ РСО (раздел «Школьное руководство») всех полей базы данных сотрудников  (Приложение  2 к Регламенту) 
	15.09.2015 г 

	4. 
	Актуализация информации в личных карточках об обучающихся и их родителях (законных представителях)
	Еженедельно не позднее   15:00 ч. пятницы

	5. 
	Актуализация информации полей базы данных сотрудников о трудовом стаже  
	01.10.2015 г.

	6. 
	Обновление информации о наличия ПК дома в базе данных сотрудников
	01.10.2015 г.

	7. 
	Обновление информации о категории работника в  базе данных сотрудников 
	не позднее 5 дней с даты присвоения квалификационной категории

	8. 
	Актуализация информации полей базы данных сотрудников о наградах
	не позднее 5 дней с даты получения награды

	9. 
	Своевременный учет сотрудников, вышедших на пенсию
	не позднее трех дней с даты  издания приказа

	10. 
	Размещение в АСУ РСО (раздел «Документы») учебного плана
	25.09.2015 г

	11. 
	Размещение в АСУ РСО (раздел «Документы») учебно-методического комплекса (УМК)
	25.09.2015 г

	12. 
	Размещение в АСУ РСО (раздел «Документы») расписания уроков; обновление при внесении изменений в расписание уроков - в течение трех учебных дней
	20.09.2015 г

	13. 
	Размещение (обновление) на электронной Доске объявлений в АСУ РСО информации для педагогов, обучающихся, родителей (законных представителей)
	не реже одного раза в неделю

	14. 
	Заполнение  в АСУ РСО (раздел «Планирование уроков») календарно-тематического планирования по всем предметам учебного плана
	20.09.2015 г

	15. 
	Заполнение в АСУ РСО (раздел «Расписание») электронного расписания; обновление при внесении изменений в расписание – в течение трех учебных дней.
	20.09.2015 г

	16. 
	Заполнение в АСУ РСО (раздел «Классный журнал»)текущих и итоговых оценок обучающихся за каждый учебный период (день, четверть, полугодие, год)
	Не позднее дня окончания учебного периода

	17. 
	Информирование родителей и обучающихся о текущей успеваемости обучающихся в АСУ РСО (раздел «Классный журнал»)
	Ежедневно

	18. 
	Заполнение тем уроков, домашнего задания в Классном журнале
	Регулярно 

	19. 
	Взаимодействие с родителями посредством сообщений системы АСУ РСО
	Регулярно, по мере необходимости

	20. 
	Информирование родителей о возможности получения электронных услуг посредством персонифицированного доступа в АСУ РСО (сведения о посещаемости, успеваемости обучающихся, занятости в системе дополнительного образования и др.).
	Регулярно в течение года

	21. 
	Своевременный учет движения обучающихся в базе данных АСУ РСО  
	не позднее одного дня с даты издания приказа 

	22. 
	Использование дополнительного модуля МСОКО.
	Регулярно при проведении контрольных (тестовых и т.п.) работ


Приложение 1
к Регламенту обновления базы данных

в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО)

Список полей в базе данных АСУ РСО обучающихся, 

обязательных для заполнения

	№
	Наименование полей
	Возможные значения для заполнения

	1. 
	Фамилия  
 
	

	2. 
	Имя 
 
	

	3. 
	Отчество 
 
	

	4. 
	Дата рождения 

	ДД:ММ:ГГГГ

	5. 
	Пол 

	Муж; Жен;

	6. 
	Гражданство
	РФ, Иност. госуд.

	7. 
	Место жительства (включая индекс)
	

	8. 
	Место регистрации (включая индекс)
	

	9. 
	Родители (законные представители), контактный телефон родителей (законных представителей)

	

	10. 
	Иностранный язык
	Английский язык; Немецкий язык; Французский язык

	11. 
	2-й иностранный язык
	Английский язык; Немецкий язык; Французский язык

	12. 
	Документ, удостоверяющий личность: свидетельство о рождении, паспорт
	(Серия, Номер, дата выдачи, орган выдавший документ)

	13. 
	Социальное положение 

	Многодетная семья

Сирота

Инвалид

Приемная семья

Дети, оставшиеся без попечения родителей

	14. 
	Сертификат дополнительного образования
	№ сертификата

	15. 
	Форма обучения 

	Очная, очно-заочная (вечерняя), заочная, экстернат, семейное образование, индивидуальная на дому, индивидуальная в учреждении, интегрированная.

	16. 
	Программа обучения 

	Основная общеобразовательная;

I вид общеобразовательной; 
II вид общеобразовательной; 
III вид общеобразовательной; 
IV вид общеобразовательной; 
V вид общеобразовательной; 
VI вид общеобразовательной; 
VII вид общеобразовательной; 
VIII вид общеобразовательной

	17. 
	Решения комиссий 

	ПМПК, ВК


Приложение 2
к Регламенту обновления базы данных

в автоматизированной системе управления региональной системой образования (АСУ РСО)

Список полей базы  данных сотрудников, 

обязательных для заполнения в АСУ РСО

	№
	Наименование полей
	Комментарии по заполнению полей

	1. 
	Фамилия  
 
	

	2. 
	Имя 
 
	

	3. 
	Отчество 
 
	

	4. 
	Дата рождения 

	ДД:ММ:ГГГГ

	5. 
	Пол 

	Муж; Жен;

	6. 
	Преподаваемые предметы
	Выбрать из списка

	7. 
	Функции пользователя
	Администратор

Завуч

Учитель

Технический персонал

Секретарь 

Мед. Работник

Психолог/соц. Педагог

Специалист по кадрам

	8. 
	Дата приема на работу и № приказа
	(№ приказа, дата приказа, дата приема)

	9. 
	Основная должность 

	(должность основная (выбрать из списка), разряд (выбрать из списка), категория (выбрать из списка), дата последней аттестации)

	10. 
	Заявка на аттест. по осн. должности
	(дата аттестации, разряд (выбрать из списка), категория(выбрать из списка))

	11. 
	Дополнительная должность
	(должность дополнительная (выбрать из списка), разряд (выбрать из списка), категория (выбрать из списка), дата последней аттестации)

	12. 
	Заявка на аттест. по Доп. должности
	(дата аттестации, разряд (выбрать из списка), категория (выбрать из списка)

	13. 
	Трудовой стаж,
лет, мес., дн.
	Общий стаж

Педагогический стаж

	14. 
	Звание, ученая степень
	

	15. 
	Награды
	(заполнить в соответствии с документами)

	16. 
	Образование
	(выбрать из списка)

	17. 
	Категория работника
	Штатный сотрудник

Совместитель

По договору

	18. 
	Подразделение
	(выбрать из списка)

	19. 
	Наличие ПК дома
	Отсутствует

Есть компьютер

Есть компьютер+internet

	20. 
	Декретный отпуск
	

	21. 
	Дата выхода на пенсию
	ДД:ММ:ГГГГ


